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Unternehmsberatung fiir Arzte

Kurzanleitung: Anonymisierungstool (Windows)

Von Download bis E-Mail-Versand der pseudonymisierten Quartalsdatei (.con)

Wichtig: Bitte ZIP-Datei zuerst entpacken. Programm nicht direkt aus der ZIP starten.

1. Download und Start

1. Download

ZIP-Datei von der Homepage herunterladen (meist im Ordner ,Downloads”).

Falls Windows warnt: Abfrage bestatigen (je nach Einstellung).

N

. ZIP entpacken
Rechtsklick auf die ZIP-Datei . , Alle extrahieren...”.
Zielordner wahlen (z.B. ,,Dokumente” oder ,Desktop”) . ,,Extrahieren”.

w

. Programm starten

Im entpackten Ordner die .exe starten.

Falls gefragt: ,Trotzdem ausfiihren” bestatigen.

2. Bedienung im Tool (Wizard)

Schritt 1. Quartal wahlen

e  Quartalsdatei suchen” klicken.

e In der Tabelle das gewiinschte Quartal markieren (eine Zeile).
e Unten rechts ,Weiter” klicken.

Schritt 2 . Pseudonymisieren
e ,letzt pseudonymisieren” klicken . warten bis , Fertig” angezeigt wird.
e Optional ,Ausgabe 6ffnen” (zeigt die erzeugte Datei im Ausgabeordner).



e Unten rechts ,Versenden” klicken.

Schritt 3 . Per E-Mail senden

e  E-Mail 6ffnen” klicken . das Standard-E-Mail-Programm 6ffnet sich mit Anhang.
e Kurzen Text erganzen . im E-Mail-Programm ,,Senden” klicken.

e Im Tool unten rechts ,Fertig” klicken.

3. Kurzhilfe

Weiter ist deaktiviert: In Schritt 1 zuerst eine Quartalsdatei in der Tabelle markieren.

Keine Quartalsdateien gefunden: Beim Suchen den Ordner wahlen, in dem lhre Praxissoftware
die Quartalsdateien ablegt.

E-Mail 6ffnet nicht: Unten links den Ausgabeordner tber ,Offnen” aufrufen und die Datei
manuell an eine E-Mail anhangen.

Wo liegt die pseudonymisierte Datei: Im Ausgabeordner (unten links im Tool angezeigt).

Windows blockiert den Start: ZIP entpacken und ggf. Sicherheitsabfrage bestatigen. Falls nétig:
Datei-Eigenschaften . ,,Zulassen/Unblock”.

4. Datenschutz (Kurzinfo)

e Das Original bleibt unverandert. Es wird eine pseudonymisierte Kopie erstellt.
e Die Datei wird fiir die Analyse verarbeitet und anschlieBend gel6scht.

e Der Versand erfolgt tiber Ihr Standard-E-Mail-Programm.
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